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REGOLAMENTO PERLA FORMAZIONE E UTILIZZAZIONE DELL'ALBO FORNITORI E DELLE IMPRESE DI
FIDUCIA

Art. 1. Principi.

1. L'attivita contrattuale dell’lstituto Convitto Nazionale di Avellino “P. Colletta” di seguito
denominato Istituto si ispira ai principi fondamentali di principi di economicita, efficacia,
imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, proporzionalita, pubblicita, tutela
dell’ambiente ed efficienza energetica, secondo I'art.36 comma 2, lett. b del D.Lgs 50/2016 e
ss.mm.ii;

2. Ove i principi indicati pregiudichino I'economia e |'efficacia dell’azione ed il perseguimento
degli obiettivi dell’lstituto, gli organi competenti, con provvedimento motivato, potranno
avvalersi del sistema ritenuto piu congruo, nel rispetto delle norme vigenti.

Art. 2. Istituzione.

1. In conformita a quanto previsto dall'art. 36 comma 2, lett. b del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., al
fine di poter ricorrere alle acquisizioni in economia di lavori, beni e servizi, e istituito presso il
Convitto Nazionale "P. Colletta" di Avellino, I'Albo dei Fornitori e delle imprese di fiducia.

L'albo verra utilizzato dalla Scuola come strumento atto ad identificare le imprese
qualificate a fornire lavori, beni e servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria, qualora
esistano i presupposti di legge e/o regolamentari per poter ricorrere all'espletamento di
procedure di acquisto in economia.

Resta ferma la facolta dell'lstituto, quando si tratti di forniture e servizi particolari o per
le quali e richiesta una particolare specializzazione, di invitare o interpellare fornitori o
prestatori di servizi ritenuti idonei, anche se non iscritti all'Albo dei fornitori.

Il presente regolamento si riferisce ad un Albo Fornitori che sara aggiornato ogni anno.

Art.3. Finalita per l'lstituzione e la formazione dell'albo.
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Con il presente Regolamento, la Scuola intende assicurare l'applicazione uniforme,

sistematica e puntuale dei criteri di selezione dei fornitori e dei prestatori di servizi nelle

procedure di valore inferiore alla soglia comunitaria.

La Scuola si riserva comunque la facolta di utilizzare il mercato elettronico della

Pubblica Amministrazione attivato da Consip.

Art.4. Procedure di scelta del contraente e forma del Contratto.

L'Istituto Scolastico procede all'affidamento di lavori, beni e forniture di importo

inferiore alle soglie di cui all'art.35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. con le seguenti modalita:

1.

Cod.

per affidamenti di importo inferiore a 20.000,00 € IVA esclusa) mediante affidamento
diretto, in conformita all'art.36, comma 2 lettera a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., anche senza
previa consultazione di due o piu operatori economici, I'acquisizione & consentita in base
alla tipologia di acquisto riconducibile alle classi merceologiche proprie e preferibilmente
tramite MEPA, fatta salva I'adesione a convenzioni CONSIP. Il contratto si perfeziona a
mezzo sottoscrizione e trasmissione del buono d'ordine alla ditta in via telematica o
mediante corrispondenza secondo l'uso del commercio consistente in uno scambio di
lettere, o tramite posta PEC.

Per affidamenti di importo pari o superiori a 20.001,00 € e inferiori 40.000,00 € IVA
esclusa) si applica la procedura comparativa mediante invito di almeno 3 operatori, sara il
Dirigente Scolastico a indicare nella determina se la gara sara ritenuta ugualmente valida o
meno. Il Dirigente Scolastico acquisisce agli atti le offerte con i mezzi e nelle forme ritenuti
pil opportuni, secondo necessita e tipologia della fornitura e preferibilmente tramite
MEPA, fatta salva I'adesione a convenzioni CONSIP. Il contratto si perfeziona a mezzo
sottoscrizione e trasmissione del buono d'ordine alla ditta in via telematica o mediante
corrispondenza secondo l'uso del commercio consistente in uno scambio di lettere, o

tramite posta PEC.

. Per affidamenti di importo pari o superiore a 40.001,00 € e inferiore a 150.000,00 € per i

lavori, o alle soglie di cui all'art.35 per le forniture e i servizi, mediante procedura negoziata
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previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici per i lavori, e, peri
servizi e le forniture di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini
di mercato o tramite elenchi di operatori economici, costituiti ai sensi dell'art.36, comma 2,
lettera b del D.Lgs. 50/02016, nel rispetto di un criterio di rotazione. Il Dirigente Scolastico
acquisisce agli atti le offerte con i mezzi e nelle forme ritenuti pil opportuni, secondo
necessita e tipologia della fornitura e preferibilmente tramite MEPA, fatta salva I'adesione
a convenzioni CONSIP. Il contratto si perfeziona a mezzo sottoscrizione e trasmissione del
buono d'ordine alla ditta in via telematica o mediante corrispondenza secondo |'uso del
commercio consistente in uno scambio di lettere, o tramite posta PEC.

Ad esito della procedura negoziata, I'lstituto pubblica le informazioni relative alla
procedura di gara, previste dalla normativa vigente, comprensive dell'elenco dei soggetti
invitati. L'Istituto Scolastico procede all'affidamento, nei casi sopra indicati, previa
Determina del Dirigente Scolastico, ai sensi dell'art. 32, comma 2, del D.Lgs. 50/0216.

4. Per i lavori pari o superiore a 150.000,00 € e inferiore a 1.000.000 di euro, mediante
procedura negoziata con consultazione di almeno 15 operatori economici, ove esistenti, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o
tramite elenchi di operatori economici.

Art.5. Modalita per I'lscrizione.

Per l'iscrizione all'Albo dei fornitori, le imprese e i liberi professionisti dovranno
inoltrare la propria istanza, redatta su apposito modulo di iscrizione e sottoscritta dal legale
rappresentante o da un suo delegato, con le seguenti modalita:
tramite posta ordinaria all'indirizzo: Convitto Nazionale "P. Colletta" corso V. Emanuele, 298-
83100- Avellino;
tramite posta elettronica: avwvc01000e@istruzione.it;

PEC: avvc01000e@pec.istruzione.it .
Nella richiesta dovranno essere riportati i prodotti e/o i servizi che gli stessi sono in

grado di fornire tra le categorie merceologiche di cui al successivo art.6.
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Art.6. Categorie merceologiche.

Fatti salvi gli obblighi per I'Istituzione Scolastica di ricorrere alle convenzioni e accordi

guadro stipulati da CONSIP SPA e al mercato elettronico della pubblica amministrazione per

valori al di sotto della soglia comunitaria, le categorie merceologiche di lavori, beni e servizi alle

guali le imprese possono chiedere l'iscrizione sono le seguenti:

TIPOLOGIA DI MATERIALE E ACCESSORI

0 Carta, cancelleria, materiale didattico
0 stampa e rilegatura
0 stampati, libri,abbonamenti a riviste o periodici
0 accessori per uffici
0 accessori per attivita sportive, ricreative e di laboratorio
0 materiali e strumenti tecnico specialistici
O materiale e attrezzature informatiche, hardware e software
0 medicinali, materiale sanitario e igienico e attrezzature per al pulizia dei locali
0 articoli e materiale per alunni diversamente abili
0 DPI e materiale relativo alla sicurezza
0 strumenti musicali
0 forniture derrate alimentari
TIPOLOGIA DI SERVIZI
0 Contratti con Agenzie assicurative
0 Contratti con Agenzia di viaggio
0 Servizio trasporto per visite di istruzione
0 Noleggio macchinari o altri beni
0 Contratti di assistenza software e hardware
0 Organizzazione viaggi di Istruzione
0 Servizi telefonici e ADSL
0 Ristoro, distributori automatici
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0 Sicurezza e privacy

0 Sevizi medico-sanitari

0 formazione

0 allarme e videosorveglianza acquisto e gestione

0 Pubblicita

0 Disinfestazione, derattizzazione, disinfestazione

0 Riparazione strumenti musicali

0 altri servizi

TIPOLOGIA DI LAVORI

0 Manutenzione ordinaria immobili, arredi e complementi di arredo

0 Manutenzione e riparazione macchinari e attrezzature

0 Allarme e videosorveglianza

0 Smaltimento rifiuti

0 Altri lavori

Art. 7. Requisiti richiesti.

Per l'iscrizione all'Albo dei Fornitori, le imprese dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:
non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione di cui all'art. 80del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.;
non trovarsi in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente legislazione in
materia di lotta alla delinquenza di tipo mafioso;

essere regolarmente iscritta nel Registro delle Imprese con avvenuta denuncia di inizio attivita
relativamente al settore per il quale si chiede liscrizione che deve essere presente esplicitamente
nell'oggetto sociale,

non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attivita o di concordato
preventivo e tale situazione non deve essersi verificata negli ultimi cinque anni;

essere inregola con le disposizioni di cuiallalegge nr.68/99 in materia di diritto al lavoro dei
disabili, oppure di non essere assoggettabili alle stesse;

non avere in corso procedure dirette ad irrogare misure di prevenzione della
criminalita;

non avere subito condanne per reati connessi all'esercizio della propria attivita
professionale e di non avere procedimenti penali in corso allostesso titolo;

non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per
concorrere a procedure d'appalto;
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esserein regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni ed i conseguenti
adempimenti in materia di contributi sociali secondo la legislazione italiana o Ia
legislazione dello Stato di residenza;

essere in possesso di tutti i requisiti previsti dalla legge per l'esercizio dellattivita per la quale
e richiesta liscrizione allalbo dei fornitori.

Art. 8. Documentazione da allegare all'istanza.

Le imprese che intendono essere iscritte all'Albo Fornitori devono inoltrare l'istanza,
redatta su apposito modulo, corredata di dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta;
DURC di data non anteriore a tre mesi;

Informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196 debitamente sottoscritta.

La Scuola si riserva di verificare la veridicita di quanto dichiarato e, in caso di
accertamento negativo, di procedere alla cancellazione d'ufficio dell'Impresa dall'Albo e alla
comunicazione alle autorita competenti in caso di dichiarazioni mendaci.

Art. 9. Accoglimento dell'istanza.

Le imprese in regola con i requisiti e con la documentazione richiesta saranno inserite
nell'Albo Fornitori della Scuola, che verra pubblicato sul sito internet dell'lstituto.

La scuola comunichera a mezzo e-mail il solo rigetto della domanda alle imprese escluse
dall'albo, evidenziandone i motivi che ne hanno impedito I'accoglimento, mentre alle imprese
iscritte non verra fatta alcuna comunicazione.

Nel caso di domanda incompleta la scuola richiedera alle imprese le opportune
integrazioni. Le domande incomplete saranno inserite nell'albo soltanto nel momento in cui le
stesse verranno sanate.

ART. 10. Validita dell'iscrizione all'Albo Fornitori e aggiornamenti.

Le imprese rimarranno iscritte all'Albo Fornitori sino all'adozione di eventuale
provvedimento motivato di cancellazione;

L'Albo dei Fornitori sara aggiornato con cadenza biennale;

Ciascuna Ditta gia iscritta, che ritenesse necessario procedere all'integrazione
dell'elenco delle categorie merceologiche per tipologie di lavori, beni e servizi per le quali
chiede l'iscrizione e/o modificare i propri dati, dovra inoltrare apposita istanza con le variazioni
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ritenute necessarie entro l'ultimo giorno del mese precedente a quello in cui & previsto
I'aggiornamento.
ART. 11. Cancellazione dall’albo dei Fornitori

La cancellazione dall’Albo fornitori, ovvero limitatamente alla categoria interessata
qgualora I'lmpresa risulti iscritta a piu di esse, si effettua d’ufficio al verificarsi delle seguenti
fattispecie:

- non conferma iscrizione all’albo nei 30 trenta) giorni che precedono la scadenza annuale;

- perdita dei requisiti richiesti;

- a seguito dell’esito negativo di controlli effettuati, su documenti comprovanti le dichiarazioni
rese in fase di presentazione della domanda;

- a seguito dell’esito negativo di precedenti lavori svolti per il Convitto;

- richiesta scritta di cancellazione da parte dell’interessato.

Il procedimento di cancellazione sara automatico nel primo caso, mentre negli altri
verra comunicato al Convitto, il quale potra presentare entro 15 giorni le proprie
controdeduzioni.

Alla scadenza di tale termine il Convitto si pronuncera definitivamente sulla questione.
ART. 12- Trattamento dei dati Personali

Ai sensi dell’art. 13 del Dlgs. n. 196/03, i dati personali forniti saranno raccolti presso il
Convitto Nazionale di Avellino per le finalita di gestione dell’Albo e saranno trattati sia in forma
cartacea, che mediante una banca dati automatizzata.

L'indicazione di tali dati & obbligatoria per la verifica ai fini dell’iscrizione all’Albo dei
fornitori.

L'interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del citato Dlgs. n. 196/03. |l titolare del
trattamento & il Dirigente Scolastico.

ART. 13- DISPOSIZIONI FINALI
Per quanto non previsto dal presente regolamento, trovano applicazione, in quanto

compatibili, le leggi e i regolamenti in materia. Le disposizioni del presente regolamento
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s'intendono automaticamente adeguate alle modificazioni eventualmente sopravvenute nella
normativa vigente in materia. In tal caso, in attesa della formale modificazione del presente
regolamento, si applica la normativa sopra ordinata.
ART. 14- ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento viene approvato dal Consiglio di Amministrazione del Convitto

di Avellino in data 29 novembre 2017 con determinazione n.25.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Teresa BRIGLIADORO

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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